Hengersberg

Vertrauen mit

Brief und Siegel
Das bayerisch-
pfalzische Notariat

Aufgrund des Wachstums unserer Notarstelle suchen wir zur
Verstarkung unseres Teams einen freundlichen

Empfangsmitarbeiter (m/w/d)

der als Aushéngeschild des Biros den Erstkontakt mit Mandanten
ab sofort in Voll-/Teilzeit professionell unterstitzt.

Wenn Sie ...

= eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

oder vergleichbare Berufserfahrung besitzen,

L . _ Wir bieten lhnen im Gegenzug ...
= erste Erfahrungen in einer Assistenz- oder Office

Management Funktion haben, = eine angenehme Arbeitsatmosphare mit

. . moderner Blroausstattung,
= Freude am Umgang mit Menschen haben sowie

Kommunikationsstarke mitbringen = abwechslungsreiche Tatigkeiten,

... und Lust darauf haben, ... = eine attraktive Vergltung bei geregelten

.. Arbeitszeiten,
= der erste Ansprechpartner fir Mandanten und

Mitarbeiter am Empfang zu sein, = ein Team, bei dem kollegialer
Zusammenhalt und gegenseitige

= die Telefonzentrale sowie den Postlauf zu Unterstiitzung im Mittelpunkt stehen.

organisieren,

= die Terminkoordination selbststandig zu
tibernehmen und bei der Biroorganisation zu
unterstutzen,

... dann mochten wir Sie gerne kennenlernen.

Bei Interesse schicken Sie bitte lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail, Fax oder Post an:
Notarstelle Hengersberg | Marktplatz 12, 94491 Hengersberg
Tel.: 09901 9318 0 | Fax: 09901 6212 | nina.bomhard @notare-mail.de




